BORANG C1 : Borang Permohonan Cuti

BORANG PERMOHONAN CUTI
KUMPULAN PENDIDIKAN SAAB
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PERINGATAN : 1. Sila isi borang permohonan cuti tiga (3) hari sebelum tarikh dijanglka bercuti.
2. Bagi cuti sakit, borang hendaklah diisi selewat-lewatnya sehari selepas tarikh

bercuti. Sila lampirkan sijil cuti sakit dari doktor yang diiktiraf.

BAHAGIAN A: Diisi oleh pemohon

Nama

Jawatan : Q“ ey

Kategori cuti :

D Cuati Tahunan

4] .

D Cuti Tanpa Gaji D Cuti Sakit

D Cuti Tanpa Rekod
Nama Program: _

Tarikh Program:

l:l Cuti Bersalin Z(Cuti Istimewa Guru D Cuti Ehsan l:] CutiKhas *~

Jumlah hari dipohon ' ‘ Tarikh : E/ ) Z M hingga
Masa (sekiranya cuti sepamh) m
Alasan bercuti

Alamat semasa bercuti
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BAHAGIAN B

Tandatangan

: (Dipenuhi oleh Pengerusi / Pengetua / Guru Besar / Pengurus )

Permohonan ini adalal diluluskan / tidzkeeriasiem.

Catatan (jika ada) ; .......cceeenesesserrosssscsssssctatinnanacsasanenne B S A TS YR Ao SOOI AR
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Tarikh : ,Y//” /7/'“(

Tandatangan :

Prosedur Permohonan Cuti:

-

Pemchon mengisi Pemohon Boreng diserahkan ™' Direkodkan dan
bereng > mendapatkan o  clehPengerusi / —p| maklumen baki
permohonan; kelulusan Pengerusi Pengetua /Guru | cuti cken
(Isi Behagian A) / Pengetua / Guru Besar ke HR untuk diberiken ates
Besar (Bchagian B) direkedken. permintcan
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